Додаток 9
ЦИКЛОГРАМА ВИДАННЯ НАКАЗІВ
на 2019/2020 навчальний рік
	№ з/п
	Назва наказу
	Дата
	Відповідальний за підготовку проекту наказу

	СЕРПЕНЬ

	1
	Про проведення огляду стану готовності школи-інтернату до нового навчального року
	До 05.08.
	Панченко Г.В.

	2
	Про організований початок навчального року
	До 05.08.
	Панченко Г.В.

	3
	Про створення комісії з 

атестації навчальних кабінетів
	До 17.08.


	Наконечна Т.П.

Китманова І.В.

	4
	Про проведення випробування спортивного обладнання
	До 17.08.


	Лебідь О.І.

	5
	Про режим роботи школи
	До 25.08.
	Скориця Н.В.

	6
	Про організацію перевезень учнів школи в навчальному році
	До 25.08.


	Скориця Н.В.

	7
	Про організацію виконання ЗУ «Про дорожній рух»
	До 25.08.


	Лебідь О.І.

	8
	Про організацію виконання ЗУ «Про пожежну безпеку»
	До 25.08.


	Лебідь О.І.

	9
	Про організацію роботи з охорони праці в школі і розподіл обов’язків між членами трудового колективу по створенню безпечних та здорових умов праці
	До 25.08.


	Панченко Г.В.

	10
	Про ведення ділової документації
	До 28.08.
	Панченко Г.В.

	11
	Про єдині вимоги ведення класних журналів, факультативів і гуртків
	До 25.08.
	Наконечна Т.П.

	12
	Про заборону тютюнопаління в школі
	До 25.08.


	Скориця Н.В.

	13
	Про організацію харчування в школі-інтернаті
	До 25.08.


	Панченко Г.В.

	14
	Про затвердження освітньої програми
	До 30.08.


	Китманова І.В.

	15
	Про призначення керівників факультативів, гуртків, секцій
	До 30.08


	Китманова І.В.

	16
	Про організацію методичної роботи
	До 30.08


	Китманова І.В.

	17
	Про організацію індивідуального навчання учнів
	До 25.08.


	Наконечна Т.П.

	18
	Про відпуск харчових відходів
	До 30.08.


	Панченко Г.В.

	19
	Про прийом та переведення працівників
	Серпень-вересень
	Панченко Г.В.

	20
	Про зарахування дітей до школи-інтернату
	Серпень
	Наконечна Т.П.

	21
	Про призначення класних керівників та закріплення шкільних приміщень
	До 26.08.2019

	Панченко Г.В.

	22
	Про призначення завідуючими кабінетами
	До 30.08.
	Китманова І.В.

	23
	Про проведення навчання з охорони праці працівників, прийнятих до 25.08.2019
	До 30.08.


	Панченко Г.В.

	24
	Про встановлення протипожежного режиму
	До 30.08.


	Лебідь О.І.

	25
	Про організацію і ведення цивільного захисту
	До 30.08.2019
	Китманова І.В.

	ВЕРЕСЕНЬ



	1
	Про затвердження шкільної мережі на 05.09.
	До 05.09.
	Наконечна Т.П.

	2
	Про встановлення тарифних розрядів працівникам школи-інтернату
	До 05.09.
	Кущ Л.М.

	3
	Про затвердження списків дітей дошкільних груп
	До 05.09.
	Демченко Л.А.

	4
	Про розподіл педагогічного навантаження
	До 02.09.
	Китманова І.В.
Наконечна Т.П.

Скориця Н.В.

	5
	Про призначення відповідального за телевізор, відеоапаратуру, розташовану в коридорах спального корпусу
	До 05.09.
	Скориця Н.В.

	6
	Про доплати працівникам, членам адміністрації (крім директора)
	До 02.09.
	Панченко Г.В.

	7
	Про результати огляду готовності школи-інтернату до нового навчального року
	До 09.09.
	Панченко Г.В.

	9
	Про надбавки до посадових окладів
	До 09.09.
	Панченко Г.В.

	10
	Про зміни в штатному розписі
	До 13.09.
	Панченко Г.В.

	11
	Про проведення спеціального об’єктового навчання в школі-інтернаті
	До 13.09.
	Китманова І.В.

	12
	Про підготовку та проведення Тижня знань з основ безпеки життєдіяльності
	До 30.09.
	Китманова І.В.

	13
	Про питання запобігання виявлення корупції
	До 13.09.
	Панченко Г.В.

	14
	Про проведення спортивного свята
	До 05.09.
	Китманова І.В.

	15
	Про впорядкування умов проживання вихованців в школі-інтернаті
	До 10.09.
	Скориця Н.В.

	16
	Про затвердження плану навчальних екскурсій та навчальної практики
	До 13.09.
	Наконечна Т.П.

	17
	Про заохочення до Дня працівника освіти
	До 16.09.
	Панченко Г.В.

	18
	Про організацію занять з фізичної культури
	До 10.09.
	Китманова І.В.

	19
	Про зарахування учнів до школи
	вересень
	Наконечна Т.П.

	20
	Про результати проведення спеціального об’єктового навчання в школі-інтернаті
	До 18.09.
	Китманова І.В.

	21
	Про результати проведення Тижня знань з основ безпеки життєдіяльності
	До 18.09.
	Китманова І.В.


ЖОВТЕНЬ
	1
	Про проведення атестації педагогічних працівників
	До 14.10.
	Китманова І.В.

	2
	Про результати адаптації учнів 

5-х класів до нових умов навчання в школі
	До 25.10.
	Наконечна Т.П.
Скориця Н.В.

	3
	Про прийом на роботу сезонних працівників котельні
	До 14.10
	Косман О.П.

	4
	Про початок опалювального сезону
	До 14.10.
	Косман О.П.

	5
	Про заохочення до дня водіїв
	До 20.10
	Панченко Г.В.

	6
	Дотримання слухо-мовного режиму в школі-інтернаті
	До 18.10
	Китманова І.В.

	7
	Про проведення річної інвентаризації грошових та матеріальних цінностей
	До 14.10.
	Абрамович Г.В.

	8
	Про створення атестаційної комісії
	До 03.10.
	Китманова І.В.


ЛИСТОПАД

	1
	Про збільшення норм використання бензину
	За потребою
	Косман О.П.

	2
	Про стан викладання зарубіжної літератури
	До 29.11.
	Наконечна Т.П.

	3
	Про стан викладання фізичної культури
	До 29.11.
	Китманова І.В.

	4
	Про підготовку та проведення Новорічних свят
	До 30.11.
	Скориця Н.В.




ГРУДЕНЬ

	1
	Про роботу школи-інтернату в період Новорічних свят.
	До 16.12
	Панченко Г.В.

	2
	Про стан викладання математики
	До 27.12.
	Наконечна Т.П.

	3
	Про стан роботи з розвитку зв’язного мовлення дітей в дошкільних групах.
	До 20.12.
	Китманова І.В.

	4
	Про стан роботи з виховання ціннісного ставлення до суспільства і держави
	До 20.12.
	Скориця Н.В.

	5
	Про введення в дію номенклатури справ на 2020-2021
	До 20.12.
	Жовніренко О.М.


СІЧЕНЬ
	1
	Про визначення права підпису
	До 04.01.
	Медведкова н.П.

	2
	Про призначення відповідального за здійснення технічного нагляду за ремонтом будівель, приміщень в школі-інтернаті
	До 10.01.
	Косман О.П.

	3
	Про затвердження комісії на списання майна шляхом ліквідації
	До 04.01.
	Медведкова Н.П.

Абрамович Г.В.

	4
	Про призначення відповідального за військовий облік призовників, військовозобов’язаних, бронювання кадрів
	До 04.01
	Жовніренко О.М.

	5
	Про призначення комісії на списування товарно-матеріальних цінностей
	До 04.01
	Медведкова Н.П.
Абрамович Г.В.

	6
	Про призначення комісії з питань соціального страхування
	До 04.01
	Марущак С.В.
Медведкова Н.П.

	7
	Про призначення комісії для оцінки та оприбуткування товарів гуманітарної та безкоштовно отриманої допомоги
	До 04.01
	Медведкова Н.П.

	8
	Про призначення відповідального за ведення книги реєстрації договорів
	До 04.01
	Медведкова Н.П.
Кущ Н.П.

	9
	Про затвердження складу та визначення функцій членів комітету з конкурсних торгів
	За необхідністю
	Панченко Г.В.

	10
	Про призначення відповідального за збереження печаток, штампів закладу
	До 04.01
	Панченко Г.В.
	
	Панченко Г.В.

	11
	Про призначення відповідального за автомобілі, трактори, та іншу автомобільну техніку
	До 04.01 за потреби
	Косман О.П.

	12
	Про призначення відповідального за роботу трудовими книжками
	До 04.01
	Жовніренко О.М.

	13
	Про призначення відповідального за ведення журналу обліку і видачі довіреностей
	До 04.01
	Богославська Н.П.

	14
	Про затвердження графіку прийому громадян
	До 04.01
	Панченко Г.В.

	15
	Про затвердження складу комісії з спостереження за безпечною експлуатацією будівель і споруд та їх повноваження
	До 04.01
	Панченко Г.В.

	16
	Про виплату надбавок до посадових окладів (заступники)
	До 02.10
	Панченко Г.В.

	17
	Про зміну педагогічного навантаження
	За необхідністю
	Скориця Н.В.


ЛЮТИЙ

	1
	Про стан викладання географії і економіки, трудового навчання
	До 14.02
	Наконечна Т.П.




БЕРЕЗЕНЬ

	1
	Про проведення державної підсумкової атестації та організоване закінчення навчального року
	Після наказу Департаменту
	Наконечна Т.П.

	2
	Про організацію та проведення атестації робочих місць
	До 03.03
	Панченко Г.В.

	3
	Про результати атестації робочих місць
	До 23.03
	Панченко Г.В.

	4
	Про роботу в святкові дні
	За потреби 
	Панченко Г.В.

	5
	Про стан викладання української мови в 2-4 класах
	До 13.03.
	Наконечна Т.П.

	6
	Про дотримання вимог Базового компоненту дошкільної освіти за освітньою лінією «Дитина у світі культури»
	До 20.03.
	Китманова І.В.

	7
	Про організацію і проведення Тижня з охорони праці та безпеки життєдіяльності, Дня Цивільного захисту
	До 30.03
	Китманова І.В.

	8
	Про атестацію педагогічних працівників
	Згідно графіку атестації
	Китманова І.В.


КВІТЕНЬ

	1
	Про звільнення учнів 4, 10, 12 класів від ДПА
	До 15.04.
	Наконечна Т.П.

	2
	Про підготовку до початку нового навчального року
	До 15.04.
	Панченко Г.В.

	3
	Про закінчення опалювального сезону
	самостійно
	Косман О.П.

	4
	Про підготовку теплового господарства до роботи в осінньо-зимовий період
	До 20.04.
	Косман О.П.

	5
	Про призначення відповідального за теплове господарство школи-інтернату
	До 20.04.
	Косман О.П.

	6
	Про створення складу комісії з прийняття поточних капітальних ремонтів теплового господарства
	До 20.04.
	Косман О.П.

	7
	Про створення постійно-діючої кваліфікаційної комісії з перевірки знань персоналу вимог «Правил технічної експлуатації теплових установок і мереж»
	До 20.04.
	Косман О.П.

	8
	Про призначення відповідального за електрогосподарство в школі-інтернаті
	До 20.04.
	Косман О.П.

	9
	Про стан викладання англійської мови в 2-4 класах
	До 24.04.
	Наконечна Т.П.

	10
	Про результати атестації педагогічних працівників
	До 25.04.
	Китманова І.В.

	11
	Про результати перевірки розбірливості мови в 1-5, 10 класах та дошкільному відділенні 
	До 24.04.
	Китманова І.В.

	12
	 Про результати сприймання знайомого мовного матеріалу за рік 1-12 класів та дошкільних груп 
	До 30.04.
	Китманова І.В.

Скориця Н.В.

	13
	Про дотримання слухо-мовного режиму
	До 30.04.
	Китманова І.В.

	14
	Про стан роботи з виховання ціннісного ставлення до природи
	До 30.04
	Скориця Н.В.

	15
	Про результати проведення Тижня з охорони праці та безпеки життєдіяльності, Дня Цивільного захисту
	До 30.04
	Китманова І.В.


ТРАВЕНЬ

	1
	Про роботу в святкові дні
	За потреби
	ПанченкоГ.В.



	2
	Про затвердження графіка  відпусток.
	До 05.05


	ПанченкоГ.В.



	3
	Про проведення дитячого вогнища
	До 10.05.
	Скориця Н.В.


	4
	Про проведення весняної спартакіади
	 До 05.05.


	КитмановаІ.В

	5
	Про результати атестації пед.працівників.
	До 12.05.
	Китманова І.В.

	6
	Про організацію та проведення оздоровлення дітей-сиріт та вихованців
	До 19.05 

після наказу Департаменту

	Наконечна Т.П.


	7
	Про переведення учнів на навчання до наступних класів.
	До 30.05.
	Наконечна Т.П.



	8
	Про випуск учнів 4а;10;12 класів із школи.
	До 30.05.
	Наконечна Т.П.



	9
	Про видачу документів про освіту учням 10,12 кл.(9).
	До 30.05.


	Китманова І.В.

	10
	Про проведення заходів до Дня вишиванки
	До 05.05.


	Скориця н.В.


	11
	Про організацію дитячого табору відпочинку «Планета дитинства» (дошкільні групи)
	До 20.05.
	Панченко Г.В.

	12
	Про дотримання вимог з охорони життєдіяльності школярів під час випускного вечора
	За потреби
	Скориця Н.В.

	13
	Про заохочення медичних працівників
	До 19.05.
	Панченко Г.В.

	14
	Про виконання навчальних планів та програм
	До 23.05.
	Наконечна Т.П.

	15
	Про результати методичної роботи в школі
	До 22.05.
	Китманова І.В.


ЧЕРВЕНЬ-ЛИПЕНЬ

	1
	Про заохочення бухгалтерів
	До 20.06.
	Панченко Г.В.

	2
	Про виплату коштів на особисті витрати дитиною-сиротою
	За потреби
	Панченко Г.В.


